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KAZLŲ RŪDOS SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

DIREKTORIUS
ĮSAKYMAS

DĖL KAZLŲ RŪDOS SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO ASIGNAVIMŲ VALDYTOJŲ FINANSAVIMO TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO
2014 m. vasario 11 d. Nr.AT-88
Kazlų Rūda
Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo (Žin., 1994, Nr. 55-1049; 2008, Nr. 113-4290; 2009, Nr. 159-7206) 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu,  Kazlų Rūdos savivaldybės tarybos 2014-01-29 sprendimu Nr.TS IV(34)-2043 patvirtinto Kazlų Rūdos savivaldybės biudžeto sudarymo, vykdymo ir asignavimų administravimo tvarkos aprašo 33, 43 punktais, 

t v i r t i n u Kazlų Rūdos savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų finansavimo tvarkos aprašą (pridedama).
Šis įsakymas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka. 

 Administracijos direktorius                                                                                       Valdas Kazlas 

                                                        PATVIRTINTA

                                                                        Kazlų Rūdos savivaldybės
                                                                           administracijos direktoriaus

                                                                      2014 m. vasario  11 d.

                                                               įsakymu Nr. AT – 88
KAZLŲ RŪDOS SAVIVALDYBĖS BIUDŽETO ASIGNAVIMŲ VALDYTOJŲ  FINANSAVIMO TVARKOS APRAŠAS

I.BENDROS NUOSTATOS

             1.Kazlų Rūdos savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų finansavimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato asignavimų valdytojų finansavimo iš savivaldybės biudžeto procedūras.

              2.Šiuo aprašu privalo vadovautis visi Kazlų Rūdos savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojai.

              3.Savivaldybės biudžeto asignavimai yra naudojami Vietos savivaldos įstatymui ir kitiems įstatymams įgyvendinti.

             4.Asignavimų valdytojams asignavimų panaudojimo teisinis pagrindas yra jų patvirtintos programų sąmatos.

              5.Pagrindinės Apraše vartojamos sąvokos atitinka sąvokas, vartojamas Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatyme bei kituose teisės aktuose.

II.GAUTINŲ LĖŠŲ PARAIŠKŲ RENGIMAS IR TEIKIMAS
            6.Asignavimų valdytojai savivaldybės biudžeto ir kitų lėšų apskaitą tvarko savivaldybėje įdiegtoje vieningoje Finansų valdymo ir apskaitos sistemoje (toliaus – Apskaitos sistema) pagal atskirus apskaitos modulius.

            7.Asignavimų valdytojai iš savivaldybės biudžeto finansuojami pagal Apskaitos sistemoje parengtas Gautinų lėšų paraiškas (toliau – Paraiška).
            8.Paraiškos rengiamos pagal įstaigos mokėtinų sumų pagrindimo dokumentus – darbo užmokesčio ir pašalpų mokėjimo žiniaraščius, mokesčių priskaitymo registrus, gautas PVM sąskaitas-faktūras, sutartis ir kitus išlaidas pateisinamus dokumentus.
            9.Metų pradžioje iki biudžeto patvirtinimo asignavimai išduodami asignavimų valdytojui tęstinei veiklai negali viršyti 1/12 praėjusių metų šiam asignavimų valdytojui skirtų lėšų (išskyrus programų asignavimų dalį, kurią sudaro Europos Sąjungos finansinės paramos ir bendrojo finansavimo bei kitos gaunamos finansinės paramos lėšos).
            10.Paraiškos rengiamos pagal asignavimų valdytojus, funkcinę ir ekonominę išlaidų klasifikacijas, finansavimo šaltinius, savivaldybės veiklos programas bei šių programų priemones.

            11.Iki savivaldybės biudžeto patvirtinimo ir programų finansavimo plano (išlaidų sąrašo) parengimo bei  duomenų įvedimo į Apskaitos sistemą, asignavimų valdytojai, rengiant Paraiškas,  Apskaitos sistemoje pastebi įspėjamuosius ženklus (raudonus šauktukus), informuojančius, kad šiai paraiškai įvykdyti nėra skirti asignavimai. 
            12.Programų finansavimo plano (išlaidų sąrašo) parengimą bei duomenų įvedimą į Apskaitos sistemą po biudžeto patvirtinimo per 30 darbo dienų atlieka Savivaldybės administracijos Finansų skyrius (toliau – Finansų skyrius).
            13.Po finansavimo plano (išlaidų sąrašo) duomenų įvedimo į Apskaitos sistemą, asignavimų valdytojams draudžiama teikti Paraiškas, jeigu sistemoje pasirodo įspėjamasis ženklas (raudonas šauktukas). Įstaigos apskaitos darbuotojai privalo išsiaiškinti galimus apskaitos neatitikimus su Finansų skyriumi arba galimus gedimus su Apskaitos sistemos administratoriumi.

          14.Apskaitos sistemoje parengtos paraiškos atspausdinamos, pasirašomos nurodytų asmenų ir teikiamos tvirtinti Savivaldybės administracijos direktoriui (toliau – Administracijos direktorius):                                                    
                                                3 darbo dienas iki mėnesio 8 d.,

                                                3 darbo dienas iki mėnesio 22 d.

          15.Paraiškas Administracijos direktoriui teikia asignavimų valdytojas ar jo įgaliotas asmuo, galintis paaiškinti prašomų asignavimų pobūdį ir dydžius. Paraiškos antroje pusėje arba atskiru priedu teikiama papildoma informacija apie prašomus asignavimus pagal kiekvieną ekonominį straipsnį.

         16.Asignavimų valdytojai neturi teisės teikti Paraiškų asignavimams už biudžetinių įstaigų suteiktas paslaugas tai sumai, kuri nebuvo įmokėta į savivaldybės biudžetą.
         17. Asignavimų valdytojai Administracijos direktoriaus patvirtintas paraiškas pateikia Finansų skyriui.
          18.Nesant Administracijos direktoriui, asignavimų valdytojai paraiškas teikia jį pavaduojančiam darbuotojui.

III.PARAIŠKŲ FINANSAVIMAS

         19.Finansų skyrius atlieka Paraiškų išankstinės ir paskesniosios kontrolės procedūras: patikrina gautų Paraiškų atitikimą su Apskaitos sistemoje parengtomis, patikrina ar pakanka planinių asignavimų Paraiškai įvykdyti.
         20. Visiems asignavimų valdytojams pateikus Paraiškas per Aprašo 14 punkte nurodytus terminus, Finansų skyrius apskaičiuoja bendrą prašomų asignavimų sumą, palygina su savivaldybės biudžete turimų lėšų suma ir informuoja Administracijos direktorių.
          21.Esant pakankamai tikslinių dotacijų (mokinio krepšelio, valstybinėms funkcijoms vykdyti, iš apskričių gautoms įstaigoms išlaikyti, valstybės investicijų programai įgyvendinti) lėšų ir biudžeto lėšų savarankiškosioms funkcijoms vykdyti, Finansų skyrius per 3 darbo dienas parengia asignavimų valdytojams mokėjimo nurodymus.

         22.Nesant pakankamai biudžeto lėšų savarankiškosioms funkcijoms vykdyti vienu metu atlikti mokėjimus, asignavimų valdytojai finansuojami proporcingai turimoms lėšoms, o nesant pakankamai tikslinių dotacijų lėšų –  gavus lėšas iš atitinkamų institucijų.
        23.Lėšų pervedimo į asignavimų valdytojų sąskaitas banke mokėjimo nurodymus (skaitmeninėse laikmenose) pasirašo Administracijos direktorius ir Finansų skyriaus vedėjas (jų nesant – juos pavaduojantys darbuotojai).

        24.Finansų skyrius gali siūlyti Administracijos direktoriui laikinai sustabdyti asignavimų valdytojų finansavimą, jeigu jie laiku nepateikė patvirtintų programų sąmatų, biudžeto vykdymo ataskaitų ar finansinės atskaitomybės.

        25.Metų pabaigoje nevykdant savivaldybės biudžeto pajamų surinkimo plano, asignavimų valdytojai finansuojami Savivaldybės tarybos nustatyta tvarka.

IV.ASIGNAVIMŲ NAUDOJIMAS IR GRĄŽINIMAS

26.Asignavimų valdytojai naudoja skirtus asignavimus  pagal paskirtį ir pateikia Finansų skyriui finansinių ir biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinius Viešojo sektoriaus atskaitomybės įstatymo, Finansų ministerijos  ir administracijos direktoriaus nustatyta tvarka ir terminais.

27.Asignavimų valdytojai sutaupytus asignavimus privalo skirti krediniams įsiskolinimams dengti.
28.Ne anksčiau kaip likus 10 dienų iki biudžetinių metų pabaigos asignavimų valdytojai gali skirti lėšų įsiskolinimams padengti iš bendros patvirtintų asignavimų išlaidoms ekonomijos (išskyrus Europos Sąjungos finansinės paramos ir kitos gaunamos finansinės paramos ir bendrojo finansavimo lėšas), nekeisdami patvirtintų sąmatų nepriklausomai nuo asignavimų paskirstymo pagal funkcijas ir programas. 
29.Metams pasibaigus, asignavimų valdytojai biudžeto lėšas, skirtas programoms finansuoti, grąžina į savivaldybės biudžetą ne vėliau kaip iki sausio 10 dienos.
V.KONTROLĖ IR VERTINIMAS
30.Asignavimų valdytojų programų sąmatų, biudžeto lėšų apskaitos ir konsoliduotojų ataskaitų rinkinių auditą atlieka Savivaldybės kontrolės ir audito tarnyba.

31.Asignavimų valdytojų programų vykdymą vertina administracijos Centralizuotas vidaus audito skyrius, vadovaudamasis Vidaus kontrolės ir vidaus audito įstatymu ir kitais vidaus auditą reglamentuojančiais teisės aktais. 
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