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KAZLŲ RŪDOS SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

DIREKTORIUS
ĮSAKYMAS

Dėl KAZLŲ RŪDOS savivaldybės specialiosios tikslinės dotacijos valstybinėms (VALSTYBĖS perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų planavimo ir naudojimo kontrolės tvarkos aprašo tvirtinimo

2016 m. birželio 1 d. Nr.AT-312
Kazlų Rūda
Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,  29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymo 27 straipsnio       3 dalimi:

1. T v i r t i n u Kazlų Rūdos savivaldybės specialiosios tikslinės dotacijos valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų planavimo ir naudojimo kontrolės tvarkos aprašą (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u Kazlų Rūdos savivaldybės administracijos direktoriaus 2014-04-07 įsakymo Nr.AT-234 „Dėl Kazlų Rūdos savivaldybės specialiosios tikslinės dotacijos valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų planavimo ir naudojimo kontrolės tvarkos aprašo tvirtinimo“ 1 punktą netekusiu galios.

 Šis įsakymas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka. 

Administracijos direktorius                                                                                        Valdas Kazlas                                                        
                                                                                                             PATVIRTINTA

                                                                                                             Kazlų Rūdos savivaldybės 

                                                                                                             administracijos direktoriaus

                                                                                                             2016 m. birželio 1 d. 

                                                                                                             įsakymu Nr.AT-312
KAZLŲ RŪDOS SAVIVALDYBĖS SPECIALIOSIOS TIKSLINĖS DOTACIJOS VALSTYBINĖMS (VALSTYBĖS PERDUOTOMS SAVIVALDYBĖMS) FUNKCIJOMS ATLIKTI LĖŠŲ PLANAVIMO IR NAUDOJIMO KONTROLĖS TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazlų Rūdos savivaldybės valstybės biudžeto specialiosios tikslinės dotacijos valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų planavimo ir naudojimo kontrolės tvarkos aprašas (toliau vadinama – Aprašas) nustato specialiosios tikslinės dotacijos valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų planavimo ir naudojimo kontrolės procedūras.
2. Apraše vartojamos sąvokos atitinka sąvokas, vartojamas Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatyme bei kituose teisės aktuose.

3. Valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų naudojimo teisinis pagrindas yra Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas, Lietuvos Respublikos biudžeto sandaros įstatymas, Lietuvos Respublikos savivaldybių biudžetų pajamų nustatymo metodikos įstatymas, atitinkamų metų Valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų finansinių rodiklių patvirtinimo įstatymas, valstybės institucijų ir įstaigų įsakymais patvirtintos valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų apskaičiavimo metodikos ir atsiskaitymo už panaudotas lėšas tvarkos.

4. Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojams lėšų, skirtų valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti, naudojimo teisinis pagrindas yra asignavimų valdytojų patvirtintos šių įstaigų programų sąmatos.

II. LĖŠŲ PLANAVIMAS
5. Savivaldybės tarybos patvirtinti Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojai, turintys teisę disponuoti valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšomis yra savivaldybės biudžetinių įstaigų vadovai – Savivaldybės administracijos direktorius ir Kazlų Rūdos savivaldybės priešgaisrinės tarnybos direktorius.

6. Valstybinių (valstybės perduotų savivaldybėms) funkcijų vykdytojai yra Savivaldybės administracijos skyrių ir padalinių bei Kazlų Rūdos savivaldybės priešgaisrinės tarnybos darbuotojai. Atsakingi už lėšų poreikio planavimą ir atsiskaitymą už lėšų panaudojimą – skyrių vedejai (priedas).
7. Buhalterinės apskaitos ir Personalo skyriai teikia atsakingiems asmenims reikiamą informaciją planiniams duomenims ir ataskaitoms parengti.

8. Atsakingi asmenys, vadovaudamiesi valstybės institucijų ir įstaigų įsakymais patvirtintomis valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų apskaičiavimo metodikomis, prieš 10 darbo dienų iki nurodyto termino parengia lėšų poreikio projektą ir pateikia Finansų skyriui.
9. Finansų skyrius per 5 darbo dienas atlieka kontrolės procedūras ir lėšų poreikio projektą grąžina atsakingiems asmenims.

10. Atsakingi asmenys metodikose nurodytais terminais teikia planinius duomenis valstybės institucijoms ir įstaigoms bei Finansų skyriui.

11. Finansų skyrius atlieka valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų analizę:

11.1. praėjusių metų lėšų plano ir įvykdymo palyginimų analizę pagal funkcijas;
11.2. praėjusių metų, einamųjų metų lėšų palyginimą bei poreikio nustatymą sekantiems metams.

III. LĖŠŲ NAUDOJIMAS 
12. Finansų skyriaus vedėja, vadovaudamasi Valstybės biudžeto ir savivaldybių biudžetų finansinių rodiklių patvirtinimo įstatymu, valstybės institucijų ir įstaigų pateiktais duomenimis, supažindina Savivaldybės veiklos programų koordinatorius ir asmenis, atsakingus už atskirų priemonių planavimą, su valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms vykdyti atitinkamiems metams skiriamais asignavimais.
13. Buhalterinės apskaitos skyriaus vedėja-vyriausioji buhalterė atlieka kiekvienai vykdomai valstybinei funkcijai lėšų paskaičiavimą bei paskirstymą, iš jų – darbo užmokesčiui, ir teikia informaciją Finansų skyriui, programų koordinatoriams ir asmenis, atsakingiems už atskirų priemonių planavimą.

14. Programų koordinatoriai yra atsakingi už teisingą valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų paskirstymą pagal priemones.

15. Kazlų Rūdos savivaldybės priešgaisrinės tarnybos darbuotojas finansinei ūkinei veiklai (buhalteris) atlieka priešgaisrinės apsaugos funkcijai vykdyti lėšų paskaičiavimą bei paskirstymą, iš jų – darbo užmokesčiui, ir teikia informaciją Finansų skyriui. 
16. Finansų skyriaus vedėja, vadovaudamasi programų koordinatorių pateiktomis Savivaldybės veiklos programomis ir Kazlų Rūdos savivaldybės priešgaisrinės tarnybos pateiktais duomenimis, įtraukia valstybinėms (perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšas į Savivaldybės biudžeto projektą.
17. Valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšos asignavimų valdytojams pervedamos, vadovaujantis Savivaldybės tarybos patvirtintu Kazlų Rūdos savivaldybės biudžeto sudarymo, vykdymo ir asignavimų administravimo tvarkos aprašu pagal asignavimų valdytojų pateiktas paraiškas asignavimams pervesti.

18. Lėšų pervedimo išankstinę kontrolę vykdo Finansų skyriaus vedėja.

19. Leidimą rengti mokėjimo nurodymus suteikia Administracijos direktorius. 

20. Nepanaudotos valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšos naudojamos teisės aktų nustatyta tvarka.
21. Metams pasibaigus, asignavimų valdytojai jų disponuojamose sąskaitose esančias nepanaudotas valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšas grąžina į Savivaldybės biudžeto sąskaitą ne vėliau kaip iki sausio 10 dienos. Šias lėšas Finansų skyrius iš biudžeto sąskaitos perveda valstybės biudžeto asignavimų davėjui ne vėliau kaip iki sausio 10 dienos, jeigu teisės aktai nenustato kitaip. 

IV. APSKAITA IR ATSKAITOMYBĖ

22. Valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti lėšų apskaitą asignavimų valdytojai tvarko atskirai nuo kitų biudžeto lėšų pagal kiekvieną valstybės funkciją ir ekonominę klasifikaciją.
23. Valstybės specialiosios tikslinės dotacijos lėšas asignavimų valdytojai apskaito vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos Buhalterinės apskaitos ir Viešojo sektoriaus apskaitos įstatymais, laikydamiesi Viešojo sektoriaus apskaitos standartų nuostatomis.
24. Valstybės institucijoms ir įstaigoms jų nustatyta tvarka ir terminais ataskaitas bei ataskaitų kopijas Finansų skyriui teikia: 
24.1. atsakingi asmenys – apie suteiktas paslaugas, išmokų ir pašalpų gavėjų skaičių, darbuotojų, vykdančių valstybines funkcijas etatų skaičių ir pan., taip pat apie priežastis, lėmusias lėšų nepanaudojimą;
24.2. Kazlų Rūdos savivaldybės priešgaisrinės tarnyba ir Buhalterinės apskaitos skyrius –apie panaudotas valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti skirtas lėšas. 
V.ATSAKOMYBĖ IR KONTROLĖ

25. Asignavimų valdytojai įstatymų nustatyta tvarka atsako už:
25.1. tikslios ir teisingos informacijos parengimą;
25.2. programų sąmatų sudarymą ir vykdymą neviršijant patvirtintų asignavimų sumų;
25.3. paskirtų asignavimų efektyvų, atitinkantį programoje nustatytus tikslus naudojimą; 
25.4. atsiskaitymus su darbuotojais, mokesčių administravimo įstaigomis, visų rūšių energijos ir kitų darbų, paslaugų bei prekių tiekėjais;

25.5. buhalterinės apskaitos organizavimą ir finansinės atskaitomybės rengimą bei pateikimą pagal teisės aktų reikalavimus.
26. Lėšų apskaitos ir naudojimo kontrolė vykdoma teisės aktų nustatyta tvarka.
                                           _______________________
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                                                                                                                                 Kazlų Rūdos savivaldybės specialiosios tikslinės dotacijos 
                                                                                                                                           valstybinėms (valstybės perduotoms savivaldybėms) funkcijoms
                                                                                                                     atlikti lėšų planavimo ir naudojimo tvarkos aprašo 
                                                 priedas  
KAZLŲ RŪDOS SAVIVALDYBĖS VALSTYBINIŲ (VALSTYBĖS PERDUOTŲ SAVIVALDYBĖMS) FUNKCIJŲ VYKDYTOJAI IR ATSAKINGi ASMENYS UŽ LĖŠŲ PLANAVIMĄ BEI PANAUDOJIMĄ
	Eil.

Nr.
	Valstybinės (valstybės perduotos savivaldybėms) funkcijos pavadinimas
	Valstybės institucija ir įstaiga, nustatanti valstybinei (valstybės perduotai savivaldybėms) funkcijai vykdyti apskaičiavimo metodiką
	Valstybinės (valstybės perduotos savivaldybėms) funkcijos vykdytojas
	Atsakingas asmuo už lėšų poreikio planavimą ir atsiskaitymą už lėšų panaudojimą



	1
	Valstybės garantuojamos pirminės teisinės pagalbos teikimas
	Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija
	Juridinio skyriaus juristė
	Juridinio skyriaus vedėja

	2
	Civilinės būklės aktų registravimas
	Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija
	Civilinės metrikacijos skyriaus darbuotojai
	Civilinės metrikacijos skyriaus vedėjas

	3
	Įstatymų priskirtų registrų tvarkymas ir duomenų teikimas valstybės registrams
	Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija
	Civilinės metrikacijos skyriaus darbuotojai
	Civilinės metrikacijos skyriaus vedėjas

	4
	Gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų ir gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitos duomenų tvarkymas
	Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija
	Seniūnijų seniūnai
	Bendrojo skyriaus vedėjas

	5
	Duomenų apie suteiktą valstybės pagalbą Suteiktos valstybės pagalbos registrui teikimas
	Lietuvos Respublikos konkurencijos taryba
	Ekonominės plėtros skyriaus vyriausiasis specialistas
	Ekonominės plėtros skyriaus vedėjas

	6
	Dalyvavimas rengiant ir vykdant mobilizaciją
	Mobilizacijos departamentas prie Lietuvos Respublikos krašto apsaugos ministerijos
	Personalo skyriaus vyriausiasis specialistas
	Personalo skyriaus vedėjas

	7
	Priešgaisrinė sauga
	Priešgaisrinės saugos ir gelbėjimo departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministerijos
	Kazlų Rūdos savivaldybės priešgaisrinės tarnybos darbuotojai
	Kazlų Rūdos savivaldybės priešgaisrinės tarnybos direktorius

	8
	Civilinė sauga
	Priešgaisrinės saugos ir gelbėjimo departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikalų ministerijos

	Bendrojo skyriaus vyriausiasis specialistas
	Bendrojo skyriaus vedėjas

	9
	Valstybinės kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolė
	Valstybinės kalbos inspekcija
	Bendrojo skyriaus vyriausiasis specialistas-savivaldybės kalbos tvarkytojas
	Bendrojo skyriaus vedėjas

	10
	Savivaldybei pagal teisės aktus priskirtų archyvinių dokumentų tvarkymas
	Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnyba
	Bendrojo skyriaus vyriausiasis archyvo specialistas
	Bendrojo skyriaus vedėjas

	11
	Mokinių nemokamo maitinimo savivaldybės įsteigtose mokyklose ir savivaldybės teritorijoje įsteigtose nevalstybinėse mokyklose administravimas
	Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerija
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus ir seniūnijų darbuotojai
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus vedėjas

	12
	Nepasiturinčių šeimų mokinių, deklaravusių gyvenamąją vietą arba gyvenančių savivaldybės teritorijoje, aprūpinimo mokinio reikmenimis administravimas
	Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerija
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus ir seniūnijų darbuotojai
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus vedėjas

	13
	Socialinių išmokų ir kompensacijų, išskyrus socialinę pašalpą ir kompensacijas, nustatytas Lietuvos Respublikos piniginės socialinės paramos nepasiturintiems gyventojams įstatyme,  skaičiavimas ir mokėjimas
	Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerija
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus ir seniūnijų darbuotojai
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus vedėjas

	14
	Socialinės globos teikimas asmenims su sunkia negalia užtikrinimas
	Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerija
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus ir seniūnijų darbuotojai
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus vedėjas

	15
	Būsto nuomos ar išperkamosios būsto nuomos mokesčių dalies kompensacijų skaičiavimas ir mokėjimas
	Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerija
	Ūkio skyriaus darbuotojai
	Ūkio skyriaus vedėjas



	16
	Vaikų teisių apsauga
	Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerija
	Vaikų teisių apsaugos skyriaus vyriausiasis specialistas
	Vaikų teisių skyriaus

vedėjas

	17
	Jaunimo teisių apsauga
	Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerija
	Vaikų teisių apsaugos skyriaus vyresnysis specialistas (jaunimo reikalų koordinatorius)
	Vaikų teisių skyriaus

vedėjas

	18
	Dalyvavimas rengiant ir įgyvendinant darbo rinkos politikos priemones ir gyventojų užimtumo programas
	Lietuvos Respublikos socialinės apsaugos ir darbo ministerija
	Ūkio skyriaus vyresnysis specialistas ir seniūnijų darbuotojai
	Ūkio skyriaus vedėjas



	19
	Savivaldybei priskirtos valstybinės žemės ir kito valstybės turto valdymas, naudojimas ir disponavimas juo patikėjimo teise
	Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministerija
	Teritorilų planavimo skyriaus darbuotojai
	Teritorijų planavimo  skyriaus vedėjas



	20
	Žemė ūkio funkcijų vykdymas
	Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministerija
	Žemės ūkio skyriaus darbuotojai
	Žemės ūkio skyriaus

vedėjas

	21
	Valstybei nuosavybės teise priklausančių melioracijos ir hidrotechnikos statinių valdymas ir naudojimas patikėjimo teise
	Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministerija
	Žemės ūkio skyriaus darbuotojai
	Žemės ūkio skyriaus

vedėjas

	22
	Piliečių prašymų atkurti nuosavybės teises į išlikusį nekilnojamąjį turtą nagrinėjimas ir sprendimų dėl nuosavybės teisių atkūrimo priėmimas įstatymų nustatytais atvejais ir tvarka
	Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija
	Ūkio skyriaus darbuotojai
	Ūkio skyriaus vedėjas



	23
	Valstybės garantijų nuomininkams, išsikeliantiems iš savininkams grąžintų gyvenamųjų namų ar jų dalių ir butų, vykdymas
	Lietuvos Respublikos aplinkos ministerija
	Ūkio skyriaus darbuotojai
	Ūkio skyriaus vedėjas



	24
	Visuomenės sveikatos priežiūra savivaldybės teritorijoje esančiose ikimokyklinio ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklose
	Lietuvos Respublikos sveikatos ministerija
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus vyriausiasis specialistas-savivaldybės gydytojas
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus vedėjas

	25
	Visuomenės sveikatos stiprinimas ir stebėsena
	Lietuvos Respublikos sveikatos ministerija
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus vyriausiasis specialistas-savivaldybės gydytojas
	Socialinės paramos ir sveikatos priežiūros skyriaus vedėjas


__________________________
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