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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 27 straipsnio 9 dalies 2
punktu, Kazly Ridos savivaldybés tarybos 2020-07-27 sprendimu Nr. TS-168 patvirtinto Kazly
Riidos savivaldybés kontrolieriaus pareigybés apraSymo 4 punktu,

t virtin u Kazly Ridos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés taisykles (pridedama).

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta
tvarka Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, 44240
Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams (A. Mickeviiaus g. 8A,
44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés kontrolieré Inga Peciulaitiené



PATVIRTINTA

Kazly Riidos savivaldybés
kontrolieriaus

2021 m. lapkric¢io 10 d.
jsakymu Nr. K]-29

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS YIESUJU
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazly Ridos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos (toliau tekste — perkancioji
organizacija) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy (toliau — Taisyklés)
tikslas — nustatyti perkanciosios organizacijos vykdomy vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo (nuo pirkimy poreikio planavimo iki pirkimo sutarties rezultato jvertinimo arba,
jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, - iki pirkimo procediros pabaigos) tvarka ir vidaus
kontrolés sistema, uztikrinan¢ig vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi.

2. Siekiant uztikrinti tinkama pirkimy proceso valdyma, identifikuoti galimas klaidas ar
pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uZzkirsti jiems kelig ateityje, pirkimy
organizavimas ir vidaus kontrol¢ turi apimti visg pirkimy procesa, t. y. perkanciosios
organizacijos pirkimy poreikiy formavima, pirkimy planavimg, iniciavimg ir pasirengimag jiems,
pirkimy vykdyma, pirkimo sutarties sudaryma, vykdyma.

3. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu
patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu (toliau — MVPTA), ViesSyjy pirkimy jstatymo
jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais jstatymais ir perkanciosios organizacijos priimtais teisés
aktais.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkanciojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai
naudojamos perkanciosios organizacijos léSos ir valstybés tarnautojy ar darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesalisSkumo
reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. Mazos vertés pirkimas— tai:

1) supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciai eury)(be pridétinés vertés mokescio (toliau —
PVM), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki
tukstanciai eury)(be PVM);

2) supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tiikstanciai eury) (be PVM) to paties tipo
prekiy ar paslaugy sutarCiy vertés, o perkant darbus — mazesné¢ kaip 145 000 Eur (Simtas
keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verte yra lygi
tarptautinio pirkimo vertés ribai arba jg virSija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra
daliy verte, atliekant mazos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediros, biity ne didesnés kaip
20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés.

5.2. Mazos vertés pirkimuy tvarkos aprasas (toliau — MVPTA) — dokumentas, parengtas
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, nustatantis prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés
pirkimy (toliau — pirkimai) biidus ir jy procediry atlikimo tvarka.
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5.3. Numatoma pirkimo verté (toliau — pirkimo verté) — perkanciosios organizacijos
numatomy sudaryti pirkimo sutarties verté, apskaiciuota vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
5 straipsniu ir VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtinta Numatomo vieSojo
pirkimoir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika(aktualia redakcija) (toliau tekste — metodika).
Pirkimo verté skai¢iuojama jtraukiant visas mokétinas sumas (nepriklausomai nuo finansavimo
Saltinio) be PVM, iskaitant:

1) vertes, galinCias atsirasti dél pirkimo sutarties pasirinkimo ir atnaujinimo galimybiy;
2) prizy ir (arba) kity iSmoky kandidatams ar dalyviams verte, kai jie numatomi pirkimo
dokumentuose.

5.4. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskirtas darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris
koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir
darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ar teikia sililymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus
Jsipareigojimus, taikymo.

5.7. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
mazos vertés pirkimus.

5.8.VieSojo pirkimo komisija — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta komisija, kuri perkanciosios
organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka konkrety viesajj pirkima.

5.9. Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

5.10.Pirkimo paraiSka — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kurj
pildo pirkimo iniciatorius konkre¢iam pirkimui vykdyti (Taisykliy 3 priedas).

5.11.Tiekéju apklausos paZyma - perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, pildomas pirkimy organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj
pirkimus reglamentuojanc¢iy teisés akty reikalavimams, atlieckant mazos vertés pirkimus
(Taisykliy 4 priedas).

5.12. Pirkimo parai§kuy registras — perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), kuriame registruojamos Pirkimy iniciatoriy
pateiktos pirkimo paraiskos (Taisykliy 9 priedas).

5.13. Tiekéju apklausos pazymu registras — perkanciosios organizacijos nustatytos
formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), kuriame registruojamos uzpildytos
tiekéjy apklausos pazymos (7Taisykliy 10 priedas).

5.14. Pirkimy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus (7Taisykliy 7 priedas).

5.15. Rastu reiskia bet kokig informacijos iSraiska zodziais arba skaiciais, kurig galima
perskaityti, atgaminti ir perduoti. Sis terminas apima ir elektroninémis priemonémis perduotg ir
saugomg informacija.

5.16. Uz perkanciosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyju pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis teis¢ Centrinéje
vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigja
organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

5.17. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieZiirg atsakingas asmuo —
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo
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tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymag perkanciojoje
organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengima,
derinimg ir paskelbima, taip pat kity perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg.

5.18. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma.

5.19. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atlickanti centrinés
perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.1t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

5.20. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy
pirkimyjstatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Viesuosius pirkimus atlieka:

6.1. VieSojo pirkimo komisija, kai:

6.1.1. prekiy, paslaugy pirkimo sutarties verté virsija 25 000 eury be PVM,;

6.1.2. darby pirkimo sutarties verté virSija 70 000 eury be PVM.

6.2. Pirkimo organizatorius, kai:

6.2.1. prekiy, paslaugy pirkimo sutarties verté nevirsija 25 000 eury be PVM;

6.2.2. darby pirkimo sutarties verté nevirSija 70 000 eury be PVM.

6.3. Pirkimo organizatorius, atlikdamas iniciatoriaus inicijuota ar perkanciosios
organizacijos vadovo rastu pavestaatlikti viesajj mazos vertés pirkima:

6.3.1. kreipiasi | pasirinktg skai¢iy (1 ar daugiau)tiekéjy zodziu arba rastu, kai pirkimo
sutarties verté nevirsija 10 000 eury be PVM;

6.3.2. pildo kiekvieno atlikto vieSojo mazos vertés pirkimo pazyma;

6.3.3. atlieka visus kitus veiksmus, susijusius su mazos vertés pirkimo procediiromis,
vadovaudamasis MVPTA ir $iy Taisykliy nuostatomis.

6.4. Perkanciosios organizacijos vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti supaprastintg
pirkima vykdyti Pirkimo organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas j Taisykliy 6.1 ir 6.2
punktuose nustatytas aplinkybes.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

II. PERK_ANéIOSIOS ORGANIZACIJOS VIESUJU PIRKIMU IR VIDAUS
KONTROLES ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS, JU
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

8. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi perkanciojoje organizacijoje.

9. Perkanciojoje organizacijoje parengiamos ir patvirtinamos VieSyjy pirkimy
perkanciojoje organizacijoje organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau — Taisykles),
standartinés dokumenty, susijusiy su pirkimy vykdymu, formos.

10. Perkanciosios organizacijos vykdomy pirkimy procese ir jos pirkimy vidaus kontrolés
sistemoje dalyvaujantys asmenys:

10.1. pirkimy iniciatorius;

10.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

10.3. uz pirkimy organizavima ir organizavimo prieZiirg atsakingas asmuo;

10.4. pirkimo organizatorius;

10.5. Viesojo pirkimo komisija;



10.6. CVP IS administratorius;

10.7. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo.

11. Perkanciosios organizacijos vadovas paskiria perkanciosios organizacijos vykdomy
vieSyjy pirkimy procese ir jos pirkimy vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujancius atsakingus
asmenis. Siy asmeny funkcijos ir atsakomybeé:

11.1. Pirkimu iniciatorius skiriamas perkanciosios organizacijos vadovo isakymu.
Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

11.1.1. atlieka rinkos tyrimg (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar kitais perkanciosios
organizacijos teisé€s aktuose nustatytais atvejais);

11.1.2. rengia biudzetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasa
(toliau tekste — pirkimy sarasas) (7aisykliy 8 priedas), ir jji iki sausio 31 d., jskaitytinai, pateikia
uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui;

11.1.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (7aisykliy 3 priedas) (toliau —
paraiska) ir jg uzregistruoja perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumente (7aisykliy
9 priedas);

11.1.4. koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
prekiy, paslaugy ir darby atitikt]j pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi, nuolat stebi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus;

11.1.5. inicijuoja sitlymus d¢l pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo kontrahentui.

11.2. UZ pirkimy planavimg atsakingas asmuo skiriamas perkanciosios organizacijos
vadovo jsakymu. Uz pirkimuy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

11.2.1. rengia biudZetiniais metais numatomy pirkti perkanciosios organizacijos reikméms
reikalingy prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plang (toliau tekste — pirkimy planas) (7aisykliy 6
priedas) ir jo pakeitimus (Taisykliy 5 priedas);

11.2.2. CVP IS pildo viesSojo pirkimo sutarciy, pirkimo sutarciy ir vidaus sandoriy ataskaitg
(Atn3 forma), teikia ja VieSyjy pirkimy tarnybai per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams
kalendoriniams metams (atspausdintas Sios ataskaitos egzempliorius turi buti patvirtintas
perkanciosios organizacijos vadovo parasu) ir skelbia perkanciosios organizacijos interneto
tinklalapyje;

11.2.3. perkanciosios organizacijos per kalendorinius metus atlikty vieSojo pirkimo
sutarCiy, pirkimo sutar¢iy ir vidaus sandoriy ataskaitos (Atn3 forma) registruojamos
perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty registre TS.

11.3. Uz pirkimy organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingas asmuo
skiriamas perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu. UZ pirkimy organizavimag ir
pirkimuy organizavimo prieziiirg atsakingo asmens funkcijos:

11.3.1. tikrina, ar visi dalyvaujantys pirkimuose asmenys pasira$¢ nesaliSkumo deklaracijas
ir konfidencialumo pasizadéjimus (7Taisykliy 1 ir 2 priedai);

11.3.2. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

11.3.3. rengia pirkimy organizavimo taisykles ir kitus su pirkimais susijusius vidaus
dokumentus;

11.3.4. tikrina perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus, perkanciosios
organizacijos vadovo nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti perkanciosios organizacijos
vadovui;

11.3.5. vykdo kity perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira.

11.4. Pirkimo organizatorius skiriamas perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu.
Pirkimo organizatoriy funkcijos ir atsakomybé:
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11.4.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediras MVPTA ir Siose Taisyklése nustatytais
atvejais ir tvarka;

11.4.2. rengia pirkimo dokumentus, pirkimo sutarties projekta, pirkimo procediirg
patvirtinan¢ius dokumentus, MVPTA numatytais atvejais;

11.4.3. pildo mazos vertés pirkimo pazyma (Taisykliy 4 priedas) ir ja uzregistruoja
perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumente (7aisykliy 10 priedas);

11.4.4. VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka CVP IS skelbia laiméjusio tiekéjo
pasiiilyma, sudarytg pirkimo sutartj, preliminarig sutartj ir §iy sutar¢iy pakeitimus, ne véliau kaip
per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne
veliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal ja pradzios;

11.4.5. registruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg biudZetiniais metais atlikty
pirkimy registracijos zurnale (toliau tekste — pirkimy registracijos zurnalas) (Taisykliy 7 priedas);

11.4.6. gaves pretenzija, sustabdo vieSojo pirkimo procediiras ir informacija apie gautg
pretenzijg perduoda perkanciosios organizacijos vadovui.

12. Perkancioji organizacija mazos vertés pirkimui atlikti gali sudaryti VieSojo pirkimo
komisijg, nustatyti Komisijai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o jos
funkcijas nustatyti Komisijos darbo reglamente.

13. Komisija, be kity jai nustatyty funkciju:

13.1. rengia pirkimo dokumentus, pirkimo sutarties projekta, MVPTA numatytais atvejais;

13.2. kiekvieno pirkimo Komisijos protokolus registruoja eilés tvarka;

13.3. registruoja kiekvieng atliktag mazos vertés pirkima biudzetiniais metais atlikty pirkimy
registracijos zurnale (Taisykliy 7 priedas).

13.4. gavusi pretenzijg, sustabdo vieSojo pirkimo procediiras ir informacija apie gautg
pretenzijg perduoda perkanciosios organizacijos vadovui.

14. CVP IS administratorius skiriamas perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu.
CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. atsako uz duomeny apie perkancigja organizacijg aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

14.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

14.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS pasalina
esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

15. Perkancioji organizacija turi uZztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai bity
vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, MVPTA 11 punkte nustatytais atvejais.

16. UZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo
skiriamas perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu. UZ pirkimy vykdymg naudojantis
CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

16.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

16.2. vizuoja pirkimo iniciatoriaus pateiktg sitilymg pirkimg vykdyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame situlomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka pirkimo
iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu biidu racionaliai
naudojant 1éSas, arba motyvus atlikti pirkimg nesinaudojant elektroniniu katalogu. Motyvus,
kuriais remiantis nevykdomas pirkimas naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

16.3. pirkimus, atliktus naudojantis CPO elektroniniu katalogu, registruoja pirkimy
registracijos zurnale;

16.4. renka informacija apie kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu katalogu
perkanciosios organizacijos jvykdytus pirkimus.

16.5. ne reciau kaip karta metuose perzitiri jgalioty darbuotojy, kuriems suteikti
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prisijungimo duomenys prie CPO elektroninio katalogo, sarasus. Atleidziant darbuotoja, jo
prisijungimo prie CPO duomenys panaikinami.

II1. PIRKIMU PLANAVIMO IR INICIJAVIMO ETAPAS

17. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
poreikj formuoja pirkimy iniciatorius.

18. Pirkimy iniciatorius iki kiekvieny mety sausio 31 d. pateikia uz pirkimy planavima
atsakingam asmeniui perkanciosios organizacijos funkcijoms vykdyti reikalingy prekiy, paslaugy
ir (ar) darby sarasa (Taisykliy 8 priedas).

19. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves 1S pirkimy iniciatoriaus informacijg apie
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreik], iki kalendoriniy mety kovo 15 d. parengia
perkanciosios organizacijos planuojamy vykdyti einamaisiais biudZetiniais metais vieSyjy
pirkimy plang (7aisykliy 6 priedas), suderina ji su finansininku ir pateikia perkanciosios
organizacijos vadovui tvirtinti.

20. Perkanciosios organizacijos vadovas patvirtina einamyjy biudzetiniy mety viesyjy pirkimy
plana. Esant poreikiui, $is planas gali buti pakeistas ar papildytas.

21. Pirkimo iniciatorius dél konkretaus pirkimo atlikimo teikia paraiSka pirkimy organizatoriui
(Taisykliy 3 priedas).

IV. PIRKIMU VYKDYMO ETAPAS

22. Mazos vertés pirkimus vykdo Komisija arba Pirkimo organizatorius, vadovaudamiesi
MVPTA ir Siomis Taisyklémis.

23. Atliekant mazos vertés pirkimus, pildoma Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 4
priedas), kuri teikiama tvirtinti perkanc¢iosios organizacijos vadovui.

24. Pirkimo organizatorius arba Komisija, priklausomai nuo to, kas vykdé pirkima,
kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimag registruoja biudzetiniais metais atlikty pirkimy
registracijos zurnale (Taisykliy 7 priedas).

25. Perkancioji organizacija turi teise nutraukti pirkimg, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy
nebuvo galima numatyti (perkamas objektas tapo nereikalingas, néra 1¢Sy uz ji apmokéti ir pan.).
Teikimg dél pirkimo nutraukimo pirkimo organizatorius arba pirkimo iniciatorius teikia
perkanciosios organizacijos vadovui, kuris priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo.
Savo sprendimg nutraukti pirkimo procediiras perkanciosios organizacijos vadovas jformina viza.

26. Atlikus pirkimo procediras, su pirkimo laimétoju sudaroma raSytiné sutartis, jei jos
verté didesné kaip 3 000 Eur be PVM. Sutart] pasiraSo perkanciosios organizacijos vadovas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. PerkancCiosios organizacijos darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz jiems pavesty
funkcijy ir Siose Taisyklése nustatyty pareigy vykdyma. Pazeid¢ Taisykliy nuostatas, atsako
teisés akty nustatyta tvarka.

28. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
kartu su pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo ir Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




Kazly Riidos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

(konfidencialumo pasizadéjimo forma)

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Kazly Rida

Budamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zzinoma, atliekant
pareigas; (pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos
ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo igalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgzininga konkurencija.

4. Esu jspetas, kad, pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Kazly Riidos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
2 priedas

(nesaliskumo deklaracijos forma)

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Kazly Ruda
Bidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo
principais, atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanc¢iojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy
interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedurose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rusies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(ivaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu biti patekes ]
intereso konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy
priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atlicka mano su
pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau ] interesy
konflikto situacija, paSalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso
ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad ] interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo
funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima informuoja institucijg ar
Jstaiga, jgaliojusig mane stebétojo teis€mis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo

paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams
nuo 2018 m. sausio 1 d.

(parasas) (vardas ir pavardeé)



Kazly Rudos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

(pirkimo paraiskos forma)

3 priedas

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Kazly Rida
Pirkimo objekto Kle,kls ar Orientaciné
apraSymas:ketinamy a-[v)lmt).fs ) Orientaciné | planuojamos

Eil. | Pirkimo objekto BVPZ pirkti prekiy, (atjvzzve.lgz.ant‘z vieneto sudaryti
Nr. pavadinimas kodas paslaugy ar darby Ve p irkimo kaina Eur sutarties

savybés, kokybés sutartzes.trulfmg be PVM verté Eur be

reikalavimai . gal.zma'ls PYM
pratesimais)
1.
Suma i§ viso Eur su PVM:
Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimuy): su pratesimais:
Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:
EkonomiSkai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal:
Pasirenkamas vertinimo kriterijus: sagnaudy vertinimo kriterijaus parametrai (jei
[Jkaina [Jsgnaudos [Jkainos ar sgnaudy ir kokybés | taikomi, iSvardinti):
santykis
Siiilomu kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj
neskelbiant):
I...
2...
3.
Informacija apie pirkima (paZymeéti): Taip Ne
Ar pirkimas jtrauktas ; metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilute) i
Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti) 00
Ar taikomi neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridéti) i
Ar taikomi kokybeés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, 00
pridéti)
Ar prekés, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge? Hn
Ar pirkimas bus vykdomas per / 1§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio 00
sprendimo pagrindimas)
Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? o
Pirkimy iniciatoriaus siiilymas: Taip Ne
N

Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui?




10

Ar pirkimg pavedama vykdyti VieSyjy pirkimy komisijai? 10
Ar pirkimg pavedama vykdyti Jgaliotajai organizacijai? N
Pridedama:

1. Techniné specifikacija;

2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés
vadybos / aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties
sqlygos ir kt.)

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiira atsakingo asmens pastabos:
(nurodoma pirkimo verté, siiilomas pirkimo biidas ir kt.)

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)

(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)
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Kazly Riidos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

4 priedas

(mazos vertés viesojo pirkimo pazymos forma)

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

d. Nr.

Kazly Riida

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Pirkimo organizatorius:

Tiekéjai apklausti rastu ar ZodZiu.

Apklausti tiekéjai:
Eil. Pavadinimas Adresas, telefonas, faksas ir Sitlyma pateikusio asmens pareigos,
Nr. pan. (jei Zinoma) vardas, pavarde (jei Zinoma)

Tiekéjy sinlymai:

Eil.
Nr.

Tiekéjo pavadinimas

Pasitlymo

Pasiiilymo charakteristikos

data (nurodyti konkrecias charakteristikas

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas

Pastabos:

Pirkimo organizatorius:

(tiekéjo pavadinimas ir pasitilymo numeris)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos)

(pareigos)

(vardas, pavarde)

(parasas, data)

(vardas, pavardeé)

(parasas, data)




12

Kazly Riidos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

5 priedas

(vieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapo forma)
KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA
20 M. VIESUJU PIRKIMU PLANO KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.
Kazly Ruda

I DALIS

Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.

Pirkimo objektas

Numatomo pirkimo verté Eur be PVM

Sl el o

BVPZ kodas

IT DALIS

Eil.
Nr.

IVERTINIMAS

TIKRINIMO OBJEKTAS .
Taip / Ne

Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie 0]
jtrauktus j metinj Pirkimy plang pirkimus

Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas 0]
papildomas naujais pirkimais

Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — tikslinama informacija apie 0]
itrauktus j suvesting pirkimus

Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — suvestiné papildoma naujais O]
pirkimais

Numatomos pirkimy vertés perskaiciuotos, vadovaujantis Lietuvos N
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)

(Uz pirkimy planavimg, (parasas, data) (vardas, pavarde)
organizavimg ir

organizavimo prieziiirq

atsakingo asmens pareigos)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)




Kazly Ridos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

6 priedas

(vieSyjy pirkimy plano forma)

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

W

m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS

20

Nr.

m.

20

Kazly Rida
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(vardas, pavarde)

(parasas, data)

(INAd 29 anj) 93194
owrnyaid ewojewin\ A

(SNIIA)RY eqae vyep) eizpead
owrpaid ewefonuerg

sewrruipeaed opa{qo ownparg
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(Uz pirkimy planavimg,

organizavimg ir organizavimo

tsakingo asmens

prieziiirq a
pareigos)

(vardas, pavardé)

(parasas, data)

(Finansininko pareigos)




Kazly Rudos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

7 priedas

(atlikty pirkimy registracijos zurnalo forma)

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS

W

2

BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

20
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(vardas, pavarde)

(parasas)

(uz pirkimy registravimg atsakingo

asmens pareigos)



Kazly Rudos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

(biudZzetiniais metais reikalingy atlikti pirkimy saraso forma)

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

8 priedas

20 BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU ATLIKTI
PIRKIMU SARASAS
20 m. d. Nr.
Kazly Riuda
BVPZ kodas| Pirkimo objekto (Prekiy,|] Rinkos tyrimo duomenys. Preliminari Numatoma pirkimo Numatoma Pirkimo pagrindimas
paslaugy ar darby) Prekiy, paslaugy ar darby prekiy, pradzia ketinamos sudaryti pirkimo| (nurodyti ar pirkimas numatomas vykdyti
pavadinimas trumpas apibiidinimas paslaugy ar darby (Ketvirtis, kurio metu sutarties trukmé CVP IS priemonémis, ar bus atlieckamas
(numatomy numatomos turi biiti jsigytos (jei yra poreikis per CPO kataloga, ar bus atliekamas pagal
pirkti prekiy kiekiai, sudaryti prekés, suteiktos pirkti tas pacias VP] 23 str. nuostatas, ar bus taikomi
paslaugy ar pirkimo sutarties paslaugos prekes, paslaugas ar darbus| aplinkos apsaugos kriterijai, ar perkamos
darby apimtys apimtis (Eur be PVM), ar atlikti darbai) ilgiau nei 1 finansiniams prekés, nurodytos LRV nutarimu

— jei jmanoma)

jvertinant numatomus
pratgsimus ir iSanalizavus
rinkos duomenis

metams, nurodyti konkrety
laikotarpj)

patvirtintame priekiy, kurioms taikomi
energijos vartojimo efektyvumo
reikalavimai, sgrase; nurodyti kodél
pirkimas nebuvo jtrauktas j metinj
pirkimy plang ir kt.)

Pastabos (motyvuoti sprendimai nevykdyti siilomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo naudojantis elektroniniu CPO katalogu, kita):

SaraSa parengé pirkimy iniciatorius:

(parasas) (vardas ir pavardeé)

(pareigos)



Kazly Rudos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
9 priedas
(pirkimo paraisky registro forma)

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS

20 BIUDZETINIAIS METAIS TEIKTU
PIRKIMU PARAISKU REGISTRAS

Paraikos ParaiSkos data Plrklmo. O.bJ ekto Kodas pagal BVPZ Kiekis ar apimtys Pastabos
Nr. pavadinimas
(atsakingo asmens pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)




Kazly Ridos savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

10 priedas
(mazos vertés vieSojo pirkimo paZymy registro forma)
KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
20 BIUDZETINIAIS METAIS PARENGTU MAZOS VERTES
VIESOJO PIRKIMO PAZYMU REGISTRAS
R . Tinkamiausiu .-
Pazymos Nr. | PaZymos data Pll‘klmO. o.bjekto Kodas pagal BVPZ pripaZintas Pas1uly.mf) Pastabos
pavadinimas e 1. charakteristikos
tiekejas
(atsakingo asmens pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
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