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KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES TARYBA

) SPRENDIMAS
DEL VIESOSIOS ISTAIGOS KAZLU RUDOS TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS
CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMO TVIRTINIMO

2020 m. geguzeés 27 d. Nr. TS-110
Kazly Ruda

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 4 dalimi,
Lietuvos Respublikos vieSyjy jstaigy jstatymo 10 straipsnio 1 dalies 16 punktu, 8 dalimi, Kazly
Riidos savivaldybés tarybos 2020-04-06 sprendimu Nr. TS-52 patvirtinty VieSosios istaigos Kazly
Riidos turizmo ir verslo informacijos centro jstaty 24.6 punktu Kazly Riidos savivaldybés taryba
nusprendzia:

Patvirtinti VieSosios jstaigos Kazly Rudos turizmo ir verslo informacijos centro direktoriaus
pareigybés aprasyma (pridedama).

Sis sprendimas per vieng ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo dienos gali biti skundziamas
Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagrin¢jimo tvarkos jstatymo nustatyta
tvarka Lietuvos administraciniy gincy komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, 44240
Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams (A. Mickeviciaus g. 8A,
44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Mantas Varaska



PATVIRTINTA

Kazly Rudos savivaldybés tarybos
2020 m. geguzés 27 d.

sprendimu Nr. TS-110

VIESOSIOS ISTAIGOS KAZLU RUDOS TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS
CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Kazly Riidos savivaldybés (toliau tekste — Savivaldybé) VieSosios istaigos Kazly Rudos
turizmo ir verslo informacijos centro (toliau tekste — Centras) direktorius (toliau tekste —
Direktorius) yra jstaigos vadovas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Centro direktorius vieso konkurso biidu ] pareigas skiriamas ir i§ pareigy atleidziamas bei jo
ménesiné alga nustatoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais. Savivaldybés meras
priima Centro direktoriy j pareigas ir atleidzia i$ jy, vieSosios jstaigos vardu sudaro darbo sutartj su
Centro direktoriumi ir jg nutraukia.

II SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS

3. Direktoriaus pareigybé reikalinga organizuoti Centro veikla, vadovauti Centrui, jgyvendinti
Centro jstatuose nustatytus jstaigos tikslus, realizuoti Centro veiklos strategija.

III SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI VIESOSIOS JSTAIGOS VADOVUI

4. Direktorius, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. turi biiti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés (toliau tekste — Vyriausyb€) nutarimais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais vieSyjy istaigy tkine ir finansing veikla, darbo santykius, valstybés ir
savivaldybés turto naudojima, dokumenty valdyma;

4.2. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinima (bakalauro kvalifikacinis laipsnis);

4.3. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj;

4.4. gebéti valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija bei rengti iS§vadas, sklandziai déstyti
mintis rastu ir zodziu;

4.5. ne Zemesniu kaip B1 kalbos moke¢jimo lygiu (pagal Bendruosius Europos kalby metmenyse
nustatyta ir apibiidintg SeSiy kalbos mokeéjimo lygiy sistema) mokéti bent vieng i§ trijy Europos
Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

4.6. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DIREKTORIAUS FUNKCIJOS

5. Direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais pojstatyminiais teisés
aktais, vykdo Sias funkcijas:

5.1. pagal pareigybei priskirta kompetencija igyvendina Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity
teis€s akty, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy, Centro jstaty nuostatas ir Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka atsako uz tinkama jy jgyvendinima;

5.2. analizuoja Lietuvos Respublikos teisés akty kaitg ir rengia bei teikia Savivaldybés tarybai
sprendimy projektus Centro veiklos klausimais;
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5.3. rengia Centro veiklos strategija, planuoja biudzeta, rengia Centro projektus, teikia juos
Europos Sajungos, Lietuvos Respublikos arba Kazly Riudos savivaldybés programy ir fondy
finansavimui gauti;

5.4. Direktoriaus kompetencijos ribose leidzia Centro veikla reguliuojancius jsakymus,
organizuoja ir kontroliuoja jy vykdyma;

5.5. uztikrina teisétg bei racionaly 1éSy ir turto naudojimg pagal paskirtj, kontroliuoja, kad biity
atlieckamos finansinés operacijos tik jformintos teisés akty nustatyta tvarka;

5.6. organizuoja Centro darbuotojy darba, paskirsto darbuotojams uzduotis ir kontroliuoja jy
vykdyma, uztikrina efektyvy Centro istekliy valdyma, siekiant jstaigos strateginiy tiksly bei
lgyvendinant kasmetinius veiklos planus Siems tikslams pasiekti;

5.7. priima ] darbg ir atleidzia Centro darbuotojus, tvirtina jy pareigybiy apraSymus, teisés akty
nustatyta tvarka nustato darbuotojy atlyginimus, skiria darbuotojams paskatinimus, drausmines
nuobaudas;

5.8. teisés akty nustatyta tvarka tvirtina darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijas, darbo tvarkos
taisykles, darbo laiko apskaitos ziniarascius ir kitus vidaus tvarkomuosius dokumentus;

5.9. riipinasi darbuotojy darbo salygomis, jy kvalifikacijos tobulinimu, organizuoja trikstamy
darbuotojy paieska;

5.10. skatina ir inicijuoja turizmo ir verslo partneryste;

5.11. formuoja, valdo ir plétoja Centro paslaugy asortimenta, kainodaros politikg ir mokéjimo
salygu politikos principus, teikia juos tvirtinti Kazly Riidos savivaldybés tarybai;

5.12. kasmet teisés akty nustatyta tvarka parengia ir pateikia metiniy finansiniy ataskaity rinkinj
ir veiklos ataskaita Kazly Ridos savivaldybés tarybai ir Juridiniy asmeny registrui bei paskelbia
Centro interneto svetainéje, jeigu jg turi;

5.13. organizuoja buhalterinés apskaitos procediiras teisés akty nustatyta tvarka;

5.14. sudaro sutartis, reikalingas Centro veiklai uztikrinti, atidaro ir uzdaro saskaitas bankuose,
Centro vardu pasiraSo finansinius ir kitus dokumentus;

5.15. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja prekiy ir paslaugy vieSuosius pirkimus;

5.16. paskiria darbuotojus, atsakingus uZz finansy kontrolés vykdyma;

5.17. uztikrina, kad biity pasalinti asmeny, atsakingy uz finansy kontrolés vykdyma, ir vidaus
auditoriy nustatyti vidaus kontrolés, jskaitant finansy kontrole, trilkumai ir jy atsiradima lemiantys
veiksniai;

5.18. pateikia informacija visuomenei apie Centro veikla ir teikia informacija Ziniasklaidai,

5.19. teikia pasitlymus Savivaldybés merui ar jo jgaliotam asmeniui dél Centro veiklos
organizavimo ir valdymo tobulinimo;

5.20. konsultuoja interesantus ir suteikia informacijg turizmo ir verslo klausimais;

5.21. pagal pareigybei priskirta kompetencija atstovauja Centrui arba jgalioja kitus Centro
darbuotojus atstovauti santykiuose su juridiniais ir fiziniais asmenimis;

5.22. Direktoriui kasmetinés ir tikslinés atostogos suteikiamos, ] tarnybines komandiruotes
komandiruojamas Savivaldybés mero potvarkiu. Patirtos iSlaidos patvirtinty asignavimy ribose
iforminamos Centro direktorius jsakymu;

5.23. pagal Direktoriaus pareigybei priskirta kompetencija atlieka kitas funkcijas, nustatytas
Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DIREKTORIAUS PAVALDUMAS IR ATSKAITOMYBE

6. Sias pareigas einantis Direktorius yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Kazly Ridos
savivaldybés tarybai.

7. Direktoriaus atostogy, tarnybiniy komandiruoCiy, laikinojo nedarbingumo metu jo funkcijas
vykdo Centro darbuotojas, paskirtas Centro direktoriaus jsakymu.
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