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KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2023 m. rugséjo d. Nr. TS-
Kazly Riida

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymo 15 straipsnio 2 dalies
9 punktu, 33 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos biudzZetiniy jstaigy jstatymo 4 straipsnio
3 dalies 1 punktu, 6 straipsnio 2 ir 5 dalimis ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 2.47 straipsnio
1 dalimi Kazly Rudos savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Kazly Rudos savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

2. Jgalioti Kazly Rudos savivaldybés administracijos direktoriy pasiraSyti Kazly Riados
savivaldybés administracijos nuostatus ir jregistruoti juos valstybés imon¢je Registry centre teisés
akty nustatyta tvarka.

3. Pripazinti netekusiu galios Kazly Rudos savivaldybés tarybos 2017 m. kovo 29 d.
sprendimo Nr. TS V(22)-2774 ,,Dél Kazly Riidos savivaldybés administracijos nuostaty tvirtinimo*
1 punkta.

Sis sprendimas per viena ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo dienos gali biti
skundZiamas Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy nagrin¢jimo tvarkos jstatymo
nustatyta tvarka Lietuvos administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36,
44240 Kaunas) arba Regiony apygardos administracinio teismo Kauno rimams (A. Mickeviciaus g.
8A, 44312 Kaunas) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Mantas Varaska



PATVIRTINTA

Kazly Rudos savivaldybés tarybos
2023 m. rugséjo d. sprendimu
Nr. TS-

KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kazly Riados savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Kazly
Riidos savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) veiklos tikslus, uzdavinius, funkcijas,
struktiirg, Administracijos direktoriaus kompetencijg, Administracijos darbo organizavima, veiklos
kontrole ir atsakomybe.

2. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu (toliau — Vietos savivaldos jstatymas), Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymu (toliau — Valstybés tarnybos jstatymas), kitais jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés (toliau — Vyriausybé) nutarimais, Kazly Riaidos savivaldybés tarybos (toliau
— Taryba) sprendimais, Kazly Rudos savivaldybés mero (toliau — Mero) potvarkiais, Kazly Rados
savivaldybés tarybos veiklos reglamentu (toliau — Tarybos veiklos reglamentas), taip pat Nuostatais
ir kitais teisés aktais.

3. Administracijos santykiai su valstybés institucijomis, teismais, kitomis savivaldybémis,
nevyriausybinémis ir kitomis organizacijomis grindziami Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais.

4. Administracijos savininké yra Kazly Ridos savivaldybé (toliau — Savivaldybe)
identifikavimo kodas 111105893. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Taryba,
kurios kompetencija, veiklos tvarka ir formas reglamentuoja Vietos savivaldos jstatymas, Tarybos
veiklos reglamentas, kiti teisés aktai.

5. Administracija turi saskaity bankuose ir antspaudg su Savivaldybés herbu ir pavadinimu
»Kazly Riidos savivaldybés administracija® bei antspaudy be Savivaldybés herbo. Administracijos
direktorius, kaip jstaigos vadovas, turi herbinj antspauda su uzrasu ,,Kazly Rados savivaldybés
administracijos direktorius®. Uz antspaudy saugojimg ir naudojimo tvarkos nustatymg atsakingas
Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

6. Administracijos veikla yra neterminuota. Administracijos jgaliojimai néra susije¢ su Tarybos
ar Mero jgaliojimy pabaiga.

7. Administracijos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

8. Administracija yra biudzetiné jstaiga, juridinio asmens kodas 188777932. Administracijos
buveinés adresas — Atgimimo g. 12, 69443 Kazly Ruda.

9. Administracija yra paramos gavéja.

IT SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS SRITYS, RUSYS, TIKSLAI, UZDAVINIAI IR
FUNKCIJOS

10. Administracijos veiklos sritis yra jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty,
Tarybos sprendimy jgyvendinimas, jstatymy numatyty administraciniy paslaugy teikimas, vieSyjy
paslaugy teikimo administravimas Savivaldybés teritorijoje, administracinis reglamentavimas,
administraciniy sprendimy priémimas, teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira ir Administracijos vidaus administravimas.

11. Administracija vykdo Sias veiklos rasis, nustatytas Ekonominés veiklos riasiy
klasifikatoriuje, patvirtintame Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
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generalinio direktoriaus 2007 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. D]-226 ,,D¢l Ekonominés veiklos rusiy
klasifikatoriaus patvirtinimo*:

11.1. bendroji viesojo valdymo veikla (84.11);

11.2. Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla (84.11.20);

11.3. Lietuvos Respublikos senitinijy veikla (84.11.30);

11.4. izdo valdymas ir priezitra (84.11.40);

11.5. biudzeto vykdymas ir valstybiniy fondy tvarkymas (84.11.50).

12. Administracijos veiklos tikslai yra tinkamai atlikti vieSojo administravimo funkcijas ar
kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas ir organizuoti kokybisky vieSyjy paslaugy teikimag
Savivaldybés gyventojams.

13. Administracijos veiklos uzdaviniai, siekiant iskelty tiksly, yra uztikrinti:

13.1. bendruomenés ir atskiry Savivaldybés gyventojy interesy derinima;

13.2. gyventojy dalyvavimg tvarkant vieSuosius Savivaldybés reikalus;

13.3. vieSumg ir reagavima | gyventojy nuomong;

13.4. Savivaldybeés ir valstybés interesy derinima;

13.5. Savivaldybées veiklos ir Savivaldybés institucijy priimamy sprendimy teisétuma;

13.6. Savivaldybés institucijy veiklos laisve ir savarankiSkuma, kai jos, jgyvendindamos
istatymus, kitus teisés aktus ir jsipareigojimus bendruomenei, priima sprendimus;

13.7. veiklos skaidruma;

13.8. Zmogaus teises ir laisves, jy gerbima.

14. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka §ias funkcijas:

14.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy sprendimy
igyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

14.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujanc¢ius Tarybos sprendimy;

14.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés turto
valdymg ir naudojima;

14.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

14.5. per jgaliotus valstybés tarnautojus atstovauja Savivaldybei Savivaldybés jmoniy, uzdaryjy
akciniy bendroviy valdymo organuose;

14.6. rengia Administracijos direktoriaus jsakymy projektus, Savivaldybés institucijy
sprendimy ir potvarkiy projektus;

14.7. atlieka Tarybos posédziy sekretoriaus, Mero, Tarybos nariy ir Savivaldybés kontrolés ir

14.8. teisés akty nustatyta tvarka vykdo infrastruktiros objekty projektavimo ir statybos
uzsakovo funkcijas, kiek tai susije su Savivaldybés nuosavybés ar kita valdymo ir naudojimo teise
valdomu turtu;

14.9. teikia asmenims jstatymy nustatyta Administracijos turimg informacija;

14.10. konsultuoja asmenis savo kompetencijos klausimais;

14.11. vykdo administracines procediras;

14.12. atlieka Administracijos vidaus administravima;

14.13. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

15. Administracijos funkcijos detalizuojamos ir priskiriamos Administracijos struktiiriniams ir
strukttiriniams teritoriniams padaliniams — senitinijoms (filialams) $iy padaliniy nuostatuose.

111 SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS JGYVENDINANCIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

16. Administracijos savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Taryba:
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16.1. Mero teikimu tvirtina ir kei¢ia Administracijos struktiira, jos veiklos nuostatus ir darbo
uzmokesc¢io fonda, didziausig leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis ir gaunanciy uzmokestj i§ Savivaldybés biudzeto, pareigybiy skaiiy;

16.2. priima sprendimus d¢l senitinijy steigimo, panaikinimo ir jy skai¢iaus nustatymo, dél
pavadinimy senitinijoms suteikimo ir jy keitimo, dél teritorijy priskyrimo senitinijoms, dél senitinijy
aptarnaujamy teritorijy riby nustatymo ir keitimo;

16.3. sprendzia kitus Vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy
jstatyme, kituose teisés aktuose bei Nuostatuose savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai
institucijai priskirtus klausimus.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES

17. Administracija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir atlikdama jos kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

17.1. kreiptis j kitus vieSojo administravimo subjektus;

17.2. gauti i§ valstybés ir kity institucijy ar jstaigy bei Savivaldybés valdomy jmoniy ir jstaigy
informacijg bei duomenis, kuriy reikia Administracijos uzdaviniams jgyvendinti bei funkcijoms
vykdyti;

17.3. pagal savo kompetencija pasitelkti jstaigy, jmoniy, organizacijy atstovus bei sudaryti
komisijas sprendziamiems Klausimams nagrinéti;

17.4. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei visuose teismuose, bendradarbiauti su
kitomis savivaldybémis, valstybés ar uzsienio Saliy institucijomis, Kitais juridiniais ir fiziniais
asmenimis;

17.5. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauti rengiant jstatymus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vietos savivalda ar nustatancius savivaldybiy funkcijas, dél parengty projekty
pareiksti savo pasiiilymus ir pastabas;

17.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su fiziniais ir juridiniais asmenimis;

17.7. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka gauti paramg savo uzdaviniams
igyvendinti bei funkcijoms atlikti;

17.8. ginti teisme pazeistas teises bel teisétus interesus.

18. Administracija turi ir kity teisiy, kurias jai suteikia jstatymai, Vyriausybés nutarimai ir kiti
teisés aktai.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR STRUKTURA

19. Administracija sudaro struktiiriniai padaliniai, j struktirinius padalinius nejeinantys
valstybés tarnautojai ir Administracijos filialai — senitinijos (struktiiriniai teritoriniai padaliniai).

20. Administracijos struktiira, jos veiklos nuostatus ir darbo uzmokesc¢io fonda, didziausia
leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunan¢iy uzmokest;j i$
Savivaldybés biudzeto, pareigybiy skai¢iy Mero teikimu tvirtina ir kei¢ia Taryba, o pareigybes
tvirtina Administracijos direktorius.

21. Administracijos direktorius yra jstaigos vadovas.

22. Administracijos direktoriy j pareigas skiria ir atleidzia Meras. Administracijos direktorius
skiriamas Mero jgaliojimy laikui. Administracijos direktorius yra politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojas. Asmuo, skiriamas ] Administracijos direktoriaus pareigas, turi atitikti
Istatymuose ir kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, taikomus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija.

23. Meras suteikia Administracijos direktoriui atostogas, siuncia jj j komandiruotes.
Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali eiti pareigy dél kity
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priezas¢iy, Administracijos direktoriaus funkcijas atlieka Mero paskirtas Administracijos valstybés
tarnautojas.

24. Administracijos direktoriaus kompetencija nustato jstatymai, kiti teisés aktai, Sie
Nuostatai ir Mero potvarkiu patvirtintas pareigybés apraSymas.

25. Tarnybines nuobaudas Administracijos direktoriui uz tarnybinius nusizengimus skiria
Meras. Tarnybinés nuobaudos skyrimo procediira pradedama Mero iniciatyva arba remiantis jo gauta
raSytine informacija apie Administracijos direktoriaus tarnybinius nusizengimus ir vykdoma teisés
akty nustatyta tvarka.

26. Administracijos direktorius:

26.1. tiesiogiai ir asmeniskai Merui atsako uz jstatymy, jstatymy jgyvendinamyjy teisés akty,
Vyriausybés, Tarybos, Mero sprendimy jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai
priskirtais klausimais;

26.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir Tarybos sprendimus, gali kreiptis ]
valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus Administracijos strukttiriniams
padaliniams / filialams (senitinijoms) ir j struktrinius padalinius nejeinantiems valstybés
tarnautojams, taip pat jam priskirtos kompetencijos klausimais - Savivaldybés gyventojams ir kitiems
Savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

26.3. valdo Administracijai skirtus biudzeto asignavimus;

26.4. organizuoja Administracijos darbg, tvirtina Administracijos struktiiriniy padaliniy ir
Administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostatus, Administracijos, seniiinijy metinius veiklos
planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojan¢ius dokumentus ir
kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz vidaus administravimg Administracijoje;

26.5. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo
ir Mero jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

26.6. atlieka kitas pagal jstatymus ir Tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy
asmeny valdymo funkcijas;

26.7. atstovauja ar jgalioja Administracijos valstybés tarnautojus, darbuotojus, dirbancius
pagal darbo sutartis, teismuose, valstybés institucijose, santykiuose su fiziniais ir / ar juridiniais
asmenimis;

26.8. sudaro laikingsias ar nuolatines komisijas Lietuvos Respublikos jstatymams,
Vyriausybés nutarimams, Savivaldybeés tarybos sprendimams ir kitiems teisés aktams jgyvendinti;

26.9. pasiraso arba jgalioja kitus Administracijos darbuotojus (asmenis) pasirasyti
Administracijos vardu sudaromas sutartis ir / ar susitarimus;

26.10. Savivaldybés vardu sudaromy sutarciy pasiraSymo tvarkos apraso nustatyta tvarka
pasiraso arba tvarkos aprase nustatytais atvejai jgalioja kitus Administracijos darbuotojus (asmenis)
pasiraSyti sutartis ir / ar susitarimus, sudaromus Savivaldybés vardu;

26.11. organizuoja Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, mokyma;

26.12. teikia Merui sitlymus dél didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir
darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, skai¢iaus Administracijoje;

26.13. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zzemétvarkos planavimo dokumenty rengima;

26.14. jstatymy nustatytais atvejais oOrganizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy
planavimo dokumenty rengima;

26.15. teikia Merui tvirtinti gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstymo (sugrupavimo) j
senitinaitijas schema,;

26.16. iSduoda leidimus naudoti zuklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy istekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

26.17. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuta;
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26.18. karo komendanto prasymu teikia jam dokumentus ir informacijg, biiting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atliekant;

26.19. kaip jstaigos vadovas, atlieka kitus tiesioginius Mero pavedimus.

27. Kai Savivaldybés teritorijoje jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos direktoriaus
jgaliojimy klausimas sprendziamas Lietuvos Respublikos tiesioginio valdymo savivaldybés
teritorijoje jstatymo nustatyta tvarka.

28. Detalesnés Administracijos direktoriaus funkcijos nustatomos pareigybés apraSyme.

29. Administracijai teismuose atstovauja Administracijos direktorius arba Administracijos
direktoriaus jgalioti valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

30. Administracijos struktiriniai padaliniai turi antspaudus su savo pavadinimais ir
dokumenty blankus.

31. Administracijos struktiiriniy padaliniy tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises, struktiirg ir
darbo organizavimg reglamentuoja Administracijos direktoriaus patvirtinti Administracijos
struktiriniy padaliniy nuostatai.

32. Skyriui vadovauja vedéjas.

33. Skyriy gali sudaryti poskyriai. Poskyris sudaromas i$ ne maziau kaip 3 pareigybiy. Poskyriui
vadovauja poskyrio vedéjas.

34. Administracijos filialui — senitinijai vadovauja senitinas.

35. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, negali
bati Tarybos nariais.

36. Administracijos valstybés tarnautojy tarnybos salygas ir tvarkg nustato Valstybés tarnybos
istatymas. Administracijos darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, darbo salygas ir tvarka nustato
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

37. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis,
pareigybiy apraSymus tvirtina Administracijos direktorius.

38. Administracijos direktorius ir Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai atstovauja
Administracijai savo kompetencijos klausimais arba jgalioja atstovauti savo pavaldinius.

VI SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

39. Administracijos veiklos planavimas:

39.1. Administracija savo veiklg planuoja metams;

39.2. Administracijos, Administracijos filialy — senitinijy metiniai veiklos planai yra
Savivaldybés strateginio veiklos plano programy ar jy daliy (tiksly ar uzdaviniy, atskiry priemoniy),
uz kurias atsakinga Administracija, Administracijos filialai — senilinijos, jgyvendinimg
detalizuojantys dokumentai, kurie rengiami atsizvelgiant j Savivaldybés biudzete numatomus joms
skirti asignavimus;

39.3. pagrindinés veiklos kryptys yra nurodomos Savivaldybés planavimo dokumentuose,
kuriuos tvirtina Taryba.

40. Administracijos darbo tvarka, struktiiriniy padaliniy darbo laikg, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, atsakomybe, jy teises ir pareigas nustato Administracijos
direktoriaus 2017-05-08 jsakymu Nr. KP-148 patvirtintos Kazly Riidos savivaldybés administracijos
darbo tvarkos taisyklés ir kiti teisés aktai.

41. Administracijos strukttiriniy padaliniy vadovy pasitarimy organizavimas:

41.1. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovy pasitarimai organizuojami pagal poreikj
dalyvaujant Savivaldybés merui, vicemerams, Administracijos direktoriui (toliau — Savivaldybeés
vadovyb¢). Pasitarimo dieng ir laikg nustato Savivaldybés vadovybe.

41.2. pasitarimuose dalyvauja Administracijos struktiriniy padaliniy vadovai arba jy jgalioti
asmenys. Pasitarimuose gali dalyvauti ir Kiti kviestieji asmenys;
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41.3. pasitarimy metu Administracijos strukttiriniy padaliniy vadovai atsiskaito uz pavedimy
vykdyma, apzvelgia pra¢jusios savaités svarbiausius darbus, informuoja apie artimiausius darbus,
Tarybos komitetams pateiktus klausimus ir komitety Siais klausimais priimtus sprendimus, pateikia kit
aktualig Savivaldybés vadovybei ir struktiiriniams padaliniams informacija.

42. Jeigu Mero potvarkiu ar Administracijos direktoriaus jsakymu sudaroma komisija arba
darbo grupé jy kompetencijai priskirtiems klausimams, rengéjas kartu pateikia tvirtinti ir jos darbo
reglamentg (nuolatinés komisijos — nuostatus), kuriame (kuriuose) nustatyti komisijos arba darbo
grupés jgaliojimai, funkcijos ir atsakomybé.

43. Administracijos struktiriniy padaliniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy (toliau —
Administracijos padaliniai) veiklg reguliuoja Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinti
Administracijos padaliniy nuostatai, Administracijos darbo tvarkos taisyklés, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartj, pareigybiy apraSymai.

44. Administracijos padaliniai palaiko tarpusavio rysius taip, kad galéty objektyviai vykdytis
savo funkcijas, t. y. teikia vieni kitiems informacijg, reikalingg bet kurio padalinio funkcijoms
tinkamai atlikti, bendros ar atskiros kompetencijos sprendimy projektams parengti ar Savivaldybés
institucijy sprendimams jgyvendinti.

45. Administracijos darbuotojai / Administracijos struktiriniai padaliniai pagal savo
kompetencija rengia Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus jsakymy
projektus. Savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus jsakymy
projekty rengejai yra atsakingi uz parengty dokumenty projekty pagristuma, pateikty dokumenty ir
kitos medziagos tikruma, atitikimg Lietuvos Respublikos teisés aktams, dokumenty rengimo
taisykléms.

46. Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus jsakymy projektai
rengiami ir teikiami derinti vadovaujantis Administracijos veiklg reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimais.

47. Struktiiriniy padaliniy vadovai yra asmeniSkai atsakingi uZz jy padaliniy parengty ir
teikiamy Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymy projekty
pagristuma, pateikty dokumenty ir kitos medziagos tikruma.

48. Administracijos padaliniai pagal savo kompetencijg prizitri ir kontroliuoja Savivaldybés
tarybos sprendimy, Mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus jsakymy jgyvendinima, inicijuoja
Ju pakeitimus ar pripazinimg netekusiais galios, jei nenurodytas kitas vykdytojas.

49. Asmeny praSymai ir skundai nagrin¢jami vadovaujantis Asmeny praSymy ir skundy
nagrinéjamg ir jy aptarnavimg vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo
administravimo subjektuose reglamentuojanciais teisés aktais ir taisyklémis bei laikantis asmens
duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty nuostaty. Savivaldybés tarybos nariy paklausimai
nagrin¢jami Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka.

50. Uz pareigy nevykdyma ar netinkama vykdymg Administracijos valstybés tarnautojai ir
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

. VII SKYRIUS _
ADMINISTRACIJOS LESU SALTINIAL JU NAUDOJIMAS, VEIKLOS KONTROLE IR
ATSAKOMYBE

51. Administracija finansuojama i§ Savivaldybés biudZeto. Savivaldybés biudzeto 1éSos yra
naudojamos tik Savivaldybés funkcijoms: Tarybos ar Administracijos patvirtintiems Savivaldybeés
planavimo dokumentams jgyvendinti, Savivaldybés biudZetinéms jstaigoms iSlaikyti ir vieSyjy
paslaugy teikimui organizuoti.

52. Administracijos 1Sy Saltiniai:

52.1. Savivaldybés biudzeto 1éSos;

52.2. valstybés biudzeto 1¢30s;

52.3. Lietuvos ir uzsienio fondy asignavimai;

52.4. 1esos gautos kaip parama, dovana, taip pat gautos pagal testamentg;
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52.5. pagal istatymus ir kitus teisés aktus i§ mokescCiy, rinkliavy ir kity jmoky gaunami
Savivaldybiy biudzeto piniginiai iStekliai;

52.6. Europos Sajungos l€sos;

52.7. kitos teisétai jgytos 1¢Sos.

53. Administracija turtg (ilgalaikj materialy, nematerialy, finansinj, trumpalaikj materialy)
valdo, naudoja ir disponuoja juo vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo, Tarybos sprendimy bei kity teisés akty nustatyta
tvarka.

54. Administracijos veiklg kontroliuoja Taryba ir Meras, Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolé pagal savo kompetencijg. Administracijos finansiné
veikla kontroliuojama jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka. Administracijos direktoriaus veikla

55. Administracijos struktiiriniy padaliniy veiklg kontroliuoja ir uz ja atsako Administracijos
direktorius.

56. Administracijos vidaus audita atlicka Centralizuotas vidaus audito skyrius,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo nuostatomis,
metiniu Centralizuoto vidaus audito skyriaus veiklos planu ir Administracijos direktoriaus
pavedimais.

57. Administracijos finansinj ir veiklos audita atlieka Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba.

58. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, yra
tiesiogiai pavaldis struktiirinio padalinio, kuriame dirba, vadovui ir atskaitingi Administracijos
direktoriui.

59. Administracijos struktiriniy padaliniy vadovai pagal savo kompetencija uZtikrina
jstatymy ir kity teisés akty, Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus
jsakymy vykdyma jiems pavaldZiuose strukttiriniuose padaliniuose, jy reguliavimo sriciai priskirtose
Jmonése, jstaigose ir organizacijose ir operatyviai imasi priemoniy trikumams paSalinti.

60. Pagal Tarybos sprendimus Tarybos sekretorius formuoja pavedimus informacingje
dokumenty valdymo sistemoje. Pavedimy vykdyma kontroliuoja Administracijos direktorius.

VIII SKYRIUS )
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

61. Merui priémus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo i§ pareigy, buves
Administracijos direktorius Mero potvarkyje nurodytu laiku, dalyvaujant Merui, turi perduoti reikalus
naujam Administracijos direktoriui ar kitam Mero jgaliotam asmeniui pagal reikaly perdavimo ir
priémimo aktg.

62. Perduodant reikalus, turi buti pateikti svarbiausi duomenys, apibidinantys fakting
Administracijos biuikle, struktiirg, etatus ir personalg, Savivaldybei pavaldzias ir jos reguliavimo
sri¢iai priskirtas jmones, jstaigas bei organizacijas, Savivaldybés biudZeto 1éSy naudojima,
buhalterinés apskaitos ir atskaitomybeés biikle, Savivaldybés turto ir archyvo bukle, Lietuvos
Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, tiesiogiai susijusiy su Savivaldybe, ir Tarybos
sprendimy, Mero potvarkiy vykdyma.

63. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraso reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto
skyriais (punktais), jis nurodo tai raStu, pasiraSydamas akta.

64. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas lieka
Administracijos struktiiriniame padalinyje, atsakingame uz dokumenty valdyma, o kitas jteikiamas
reikalus perimanc¢iam asmeniui. Buves Administracijos direktorius turi teis¢ gauti akto kopija.

65. Administracijos struktiirinio padalinio reikaly perdavimo ir priémimo tvarka
reglamentuoja Administracijos struktiirinio padalinio nuostatai.
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IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

66. Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai (reikalai) sprendziami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teisés aktais.

67. Administracijos nuostatai tvirtinami, kei¢iami ir pripazjstami netekusiais galios Mero
teikimu Tarybos sprendimu. Patvirtinti nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo jy jregistravimo
Juridiniy asmeny registre teisés akty nustatyta tvarka. Administracijos nuostatai saugomi
Administracijos padalinyje, atsakingame uz dokumenty valdyma.

68. Administracija reorganizuojama, pertvarkoma ir likviduojama Tarybos sprendimu
istatymy ir kity teisé€s akty nustatyta tvarka.

69. Administracijos vieSi pranesimai skelbiami Savivaldybés interneto svetainéje
www.kazluruda.lt. Teisés akty nustatytais atvejais viesi pranesimai skelbiami ir kitose visuomenés
informavimo priemonése.

70. Su Nuostatais supazindinami visi Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis.

71. Uz Nuostaty reikalavimy vykdymo uztikrinimg atsako Administracijos direktorius.

Nuostatai sudaryti ir pasirasyti Kazly Rudoje
2023 m. d.

Kazly Riidos savivaldybés administracijos direktorius



KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIUS

Biudzetiné jstaiga. Atgimimo g. 12, LT-69443 Kazly Rida.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188777932
Skyriaus duomenys: Atgimimo g. 12, LT-69443 Kazly Ruda, tel.: (8 343) 68 627 / 95 276, el. p. teise@kazluruda.lt

Kazly Riidos savivaldybés tarybai Nr.
I Nr.

AISKINAMASIS RASTAS
DEL KAZLU RUDOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2023 m. rugséjo 13 d.
Kazly Ruda

1. Sprendimo projekto rengimg paskatinusios priezastys.

Nuo 2023-04-01 jsigaliojo nauja redakcija iSdéstytas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymas (toliau — Vietos savivaldos jstatymas), jtvirtinantis nauja vietos savivaldos modelj, kuris
aiSkiai atskiria mero ir tarybos kompetencijas. Meras vienasmeniSkai skiria ir atleidzia savivaldybés
administracijos direktoriy. Administracijos direktorius yra mero politinio (asmeninio) pasitikéjimo
pagrindu paskirtas mero jgaliojimy laikui savivaldybés administracijos vadovas, bet néra vykdomoji
institucija. Savivaldybés administracijos direktorius vadovauja savivaldybés administracijai. Jis yra
jstaigos vadovas. Savivaldybés administracijos direktorius tiesiogiai ir asmeniskai merui atsako uz
Istatymuy, jstatymy jgyvendinamyjy teisés akty, Vyriausybes, savivaldybés tarybos, mero sprendimy
jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais. Savivaldybeés
administracija yra savivaldybés biudzZetiné jstaiga, kurig sudaro struktiiriniai padaliniai, j struktrinius
padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai ir savivaldybés administracijos filialai — seniiinijos
(savivaldybés administracijos struktiiriniai teritoriniai padaliniai). Savivaldybés administracijos
struktiirg, jos veiklos nuostatus ir darbo uimokescio fondg, didziausiq leisting valstybés tarnautojy
ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy uimokestj is savivaldybés biudZeto,
pareigybiy skaiciy mero_teikimu_tvirtina_ir_keicia_savivaldybés taryba, 0 pareigybes tvirtina
savivaldybés administracijos direktorius. Savivaldybés administracijos jgaliojimai néra susij¢ su
savivaldybés tarybos ir mero jgaliojimy pabaiga. Savivaldybés administracija turi herbinj antspauda
ir saskaity bankuose.

Pazymeétina, kad $iuo metu Savivaldybés administracijos veikla reglamentuoja Kazly Riidos
savivaldybés tarybos 2017-03-29 sprendimu Nr. TS V(22)-2774 ,,Dél Kazly Rados savivaldybés
administracijos nuostaty tvirtinimo* (toliau — Sprendimas) patvirtinti administracijos nuostatai, kurie
neatitinka naujo Vietos savivaldos jstatymo reikalavimy.

2. Sprendimo tikslas — patvirtinti naujus Kazly Riidos savivaldybés administracijos nuostatus,
parengtus pagal naujas Vietos savivaldos jstatymo nuostatas (reikalavimus).

3. Teisinis pagrindas. Vietos savivaldos jstatymo 15 straipsnio 2 dalies 9 punktas, 33 straipsnio
1 dalis, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymo 4 straipsnio 3 dalies 1 punktas, 6 straipsnio
2 ir 5 dalys ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 2.47 straipsnio 1 dalis.

4. Galimos pasekmés. Nenumatyta.

5. Teisés aktai, kuriuos reikés pakeisti ar panaikinti priémus §j sprendima. Néra.
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6. BiudZeto 1é$y poreikis jam jgyvendinti. Sio sprendimo jgyvendinimui Savivaldybés biudzeto
1¢8y nereikes.
7. Antikorupcinis vertinimas. Sprendimo projekto antikorupcinis vertinimas neatliekamas.

Vyriausiasis specialistas, atliekantis
Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus vedéjo
funkcijas Dainius Vasiliauskas



